Palyamunka feltéltése és nevezés a

XXXIII. Orszagos Tudomanyos DidkKkori
Konferenciara

Az OTDK-ra beadand6 palyamunka feloltése és a nevezés az OTDT online rendszerén
(http://online.otdk.hu) keresztiil torténik. Az intézményi TDK-konferenciat kovetden a
szerzOk az elektronikus rendszeren keresztiil e-mailben Kkeriilnek értesitésre a
palyamunka feltoltési hataridejérdl. Az e-mail kézbesitését kdvetéen 30 napon beliil
(amennyiben az e-mail kézbesitése és a megpalyazott szekcié nevezési hatarideje kozott
nem telik el 30 nap, agy legkés6bb a nevezési hatariddig) a rendszerben regisztralni kell,
valamint a palyamunkat az elektronikus rendszerbe fel kell tolteni.

A nevezés megkezdésérdl e-mail-ben kapnak tdjékoztatast a hallgaték. A nevezési
id6pontokat az egyes szekcidk felhivasai tartalmazzak, tovabba azok megtekinthetdek az
OTDT holnapjan.

Az OTDK nevezési folyamat révid dsszefoglaldja

1. Az OTDT online rendszerébd6l kapott email-ben taldlhaté linkre Kkattintva
megnyilik a weboldal.
2. Lépjen be a rendszerbe.
a. Ha mar van felhasznal6ja a rendszerhez, jelentkezzen be vele.
b. Ha még nincs felhasznaldja, regisztraljon be a rendszerbe, igy 1étrehozva
egy felhasznalét sajat maga szamara.
Valassza ki a palyamunkat, amelynek kapcsol6d6 adatait szerkeszteni kivanja.
4. Adja meg a szekcidt, melybe a palyamunkat nevezni kivanja, valamint jel6lje meg
a palyamunka affiliticiéjat a Dolgozat/Szekcio és affiliaci6 megadasa
meniipontban
5. Toltse fel a palyamunkajat az online rendszerbe: Dolgozat/Palyamunka és
dokumentumok meniipont
Jelolje feltoltendé palyamunkat tartalmazé fajlt. A palyamunka feltoltésekor a
Tlpus mez0t allitsa a “Palyamunka” értékre.
a. Adja meg a palyamunka lezarasanak datumat.
b. Felt6ltés utan ellendrizze, hogy a padlyamunka dokumentuma megfelel6en kertilt-
e feltoltésre.

w

A nevezési id6szakban (azoknak, akik mar kordbban feltéltotték a palyamunkajukat, a
nevezési idészakban mar csak ezeket a 1épéseket kell megtenniiik):
6. Adja meg a dolgozat adatait: Dolgozat/Dolgozat adatai meniipont
7. Toltse fel a reziiméket: Dolgozat / Magyar nyelvii reziimé ill. Dolgozat /
Angol/idegen nyelvii reziimé meniipont.
8. Adja meg a szerzdk adatait a Szerzék adatai meniipont alatt.


http://online.otdk.hu/

9. A Nevezés véglegesitése pontban ellenérizze, hogy minden adatot helyesen
megadott-e. Amennyiben igen, Ugy megkapja a nevezési lapja el6nézetét és
lehet6sége van a nevezésre a lap aljan taldlhaté Nevezés gomb hasznalataval.

Regisztrdcio

A regisztraciot az OTDT online rendszerébdl kapott e-mail-ben talalhat6 linkre kattintva
tudja megkezdeni. Amennyiben még nem rendelkezik felhasznalonévvel a
rendszerhez, ugy kérjiik a legordiil6 meniibdl valassza ki a sajat nevét (ez tobbszerzds
palyamunkak esetén fontos, egyéb esetekben csak az On neve jelenik meg), majd adjon
meg egy On altal valasztott felhasznalonevet és jelszot. A felhasznalonév tetszdleges
lehet, mig a jelszénak legalabb 5 karakter hosszunak kell lennie (az ékezetes és specialis
karakterek hasznalata egyik esetben sem javasolt).

Ha On mar rendelkezik felhasznalonévvel a rendszerhez (példaul mert két palyamunkat
is bemutatott, és két cimére két kiilon e-mailt kapott), gy ne a fent taldlhatd
regisztracios lrlapot hasznalja, hanem az alatta lathaté bejelentkezési (irlapon adja
meg a nevét (szintén csak tobbszerzds palyamunkak esetén fontos), tovabba a
korabban mar regisztralt felhasznalonevét és jelszavat, amellyel eddig is
bejelentkezett a rendszerbe. Ebben az esetben a bejelentkezés utan lathatd elsd
meniipont a Dolgozatvalasztas lesz, ahol meg tudja adni, hogy melyik, az On
felhasznaléjahoz tartoz6 palyamunka adatait kivanja éppen szerkeszteni.

Belépés a rendszerbe

A regisztraciét kovetéen a rendszerbe belépve nyitélapon (melynek cime: Dolgozatok
dttekintése, a meniipont a késébbiekben a felsé sor Attekintés pontjara kattintva lesz
elérhetd) Az aktudlis dolgozat kivdlasztdsa pontban tudja kijelolni azt a palyamunkat,
amelyet fel szeretne tolteni (a valasztas csak akkor sziikséges, ha tobb dolgozata is van.
Ha csak egy dolgozata szerepel a rendszerben, akkor automatikusan az fog megjelenni).

Szekcio és affiliacio megaddsa
Els6 1épésként a Dolgozat/Szekcio és affiliaci6 megadasa meniipontot sziikséges
valasztania, melyben a kovetkez6 pontokat talalja:

o Affilidcié: Azon dolgozatok esetében relevans, amelyek esetében a szerzd
vagy szerz0k mas intézményben rendelkeznek hallgat6i jogviszonnyal,
mint ahol a palyamunkajukkal kari konferencian részt vettek. Az affiliacio
mezOben azon intézmény és kar Kkell, hogy megjelolésre Kkertiljon,
amelyben a TDK-munka javat végezték. Az itt megjeldlt intézmény fogja
nevezni a palyamunkat az OTDK-ra. Minthogy egy palyamunkat csak egy
intézmény nevezhet, igy a szerz6knek meg kell egyeznilik abban, hogy
melyik intézményhez kot6dik a TDK munkajuk.

o Szekcié: annak a szekcionak a megjel6lése, melybe a palyamunkat nevezni
kivanja.

Palyamunka feltioltése



A palyamunkat a Dolgozat/Palyamunka és dokumentumok pontban tudja feltdlteni.
Az itt megjelend oldalon a kdvetkez adatokat talalja:

Uj dokumentum feltéltése pont:

e Fdjl: a tallézasra Kkattintva kivalaszthatja a palyamunka PDF fajljat
(hasonléképpen, mintha egy e-mail-hez csatolna azt).

e Tipus: itt a legordilé meniib6l kivalaszthatja, hogy melyik tipustu
dokumentumot tolt fel. A Miivészeti és Mivészettudomanyi Szekcidba
alkotassal, zenei kompozicioval, vagy el6addmiivészeti tevékenységgel
nevezdknek a “Palyamunka”-t kell valasztaniuk, és igy kell feltoltenitlik a
Szekcio felhivasaban meghatarozott ismertetést/leirast.

e A pdlyamunka lezdrdsdnak ddtuma: az a datum, amikor a palyamunkaban
utoljara modositas tortént. Ez nem lehet késébbi, mint a felt6ltés datuma.

A palyamunkat szabvanyos PDF formatumban (méret: legfeljebb 10 Mb)
kell rogziteni oly mddon, hogy az f(rlapon Tipus mez6ben “Palyamunka”
szerepeljen.

Amennyiben kivalasztotta a feltéltendd fajlt és annak tipusat, valamint kitoltotte
a lezaras datumat és kivalasztotta a szekcidt, ugy a Feltoltés gombra kattintva
tudja a palyamunka fajljat a rendszerbe importalni. Kérjiik, legyen tiirelmes,
mivel nagyméretii fajlok feltoltése tobb percig is eltarthat. A feltoltést kovetéen a
dokumentumra mutaté link megjelenik a Kordbban feltoltott dokumentumok
tablazatban (részleteket lasd lejjebb), arra kattintva megtekintheti a feltoltott
fajlt, igy leellendrizheti a feltoltés sikerességét. A feltoltott palyamunka
lecserélésére jboli feltoltéssel van lehetdsége.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a palyamunkak formai és tartalmi kovetelményeit a
XXXIII. OTDK Kozponti Felhivasa, valamint a szekcidk felhivasai tartalmazzak.
Kérjiik, ezen dokumentumokat a feltoltés el6tt mindenképpen tekintsék at. A
felhivasok elérhetéek az OTDT honlapjan.

A palyamunka a feltoltés utdn automatikus formai ellenérzésen esik at,
melynek keretében megvizsgalasra kertl az, hogy a feltoltott fajl megfelel-e a
feltoltéskor megjelolt szekcié altal eldirt oldalszam-limitnek. Amennyiben
nem felelt meg, Ugy az errdl sz6l6 visszajelzés utan a falj nem kertl elmentésre a
rendszerbe, 4j palyamunka-dokumentum feltoltése sziikséges.

Kordbban feltéltott dokumentumok pont:

e Nevezési lap: a nevezési folyamat lezarasa utan itt lesz elérhet6 az On OTDK
nevezési lapja (kizardlag a nevezést kovetéen, a nevezési idészak 2016.
szeptemberében kezdddik és a szekcid felhivasokban megjelolt hatariddig tart).

e Pdlyamunka: a rendszerbe legutdobb sikeresen feltoltott, a kivalasztott
dolgozathoz tartoz6 palyamunkara mutaté link. Erre kattintva a rendszerben 1évé
fajl letolthetd, annak tartalma megtekintheto.

A tablazat tobbi pontjaban lathaté értékek az Uj dokumentum feltéltése (lasd
feljebb) (rlapbol kapott adatokat jelzik vissza. Ezen adatok barmelyikének
modositasa kizardlag a palyamunka ujbdli feltoltésével valtoztathato meg.



FIGYELEM! A palyamunka feltoltése nem jelent nevezést az OTDK-ra! Nevezni a
nevezési iddszakban (2016 Oszét6k kezddédéen a megpalydzott szekcié nevezési
hataridejéig) lehet.

Dokumentumok mentése PDF-ként

Dokumentumait (a reziimé kivételével) PDF formatumban kell feltdltenie. A Microsoft
Office 2007-es verzidja ill. az annal Gjabb verzidk, a LibreOffice szoftvercsomag ill. a
LATEX rendszerben lehet6ség van kozvetleniil PDF formatumba menteni az elkészitett
dokumentumot.

Amennyiben On olyan szévegszerkeszté programot hasznal, amely nem nyujt beépitett
tdmogatast a szerkesztett dokumentumok PDF formatumba térténé mentéséhez, ugy ez
esetben legegyszerlibb az ingyenes és magyar nyelvli doPDF nevli programmal
atkonvertalni a kész dokumentumot PDF-be. Az ehhez szilikséges 1épésekrdl bévebb
leirast illetve egy oktatovideot talal a kovetkezd oldalon:

http: //www.dopdf.com/hu/

Szintén lehet6sége van szdmos online Aatalakitét hasznalni, ahol a kész Word
dokumentumot feltéltve kapja meg a PDF f3jlt, ekkor azonban feltétlen ellendrizze, hogy
megfelel6 mindségli-e a végeredmény, mivel ilyenkor gyakran sériill a dokumentum
formazasa. Ezek kozil az egyik lehetdség a (csak angol nyelven elérhetd) DocsPal oldal,
melyrol egy nagyon rovid leirast talal itt:

http://pcmegoldasok.hu/online-pdf-word-kep-converter/

Dolgozat adatainak megaddsa (nevezési idoszakban)

A dolgozat feltoltése utan a Dolgozat/Dolgozat adatainak megadasa meniipontban
van lehet6sége megadni minden, a dolgozathoz kapcsol6dé kiegészit6 adatot.

A Legmegfelel6bb tagozat pontban valassza ki azt - az adott szekci6 meghirdetésében
szereplo - tagozatot, amelybe palyamunkaja a legjobban illeszkedik.

A Megfeleld tagozat pontban van lehetdsége megadni, hogy melyik - a szekcid
meghirdetésében nem szerepld - tagozat fedné le legjobban az On palyamunkajanak
témajat.

Ugyanezen az (irlapon sziikséges megadnia az On témavezetdinek adatait is.

Reziimék feltoltése (nevezési idoszakban)

A Dolgozat menii megfelel6 mentiipontjain keresztiil van lehet6sége a palyamunkahoz
tartozé magyar ill. idegen nyelvli reziimék feltoltésére. A reziimé fejlécét az online
rendszer generalja.

A reziimé mentése utan ugyanezen lapon tudja ellen6rizni a reziimé végleges képét
(.docx formatumban megjelenitve).

Amennyiben a szekcié ezt eldirja, gy a reziimék megadasakor tudja rogziteni a
palyamunkahoz tartozé kulcsszavakat is.

Szerzok adatainak megaddsa (nevezési idészakban)


http://www.dopdf.com/hu/
http://pcmegoldasok.hu/online-pdf-word-kep-converter/

A Szerzdk adatai meniipontban van lehet6sége a palyamunka szerzdihez kapcsol6dé
adatok megadasara. Egyes adatokat a rendszer a kari TDK konferencia jegyz&konyveibdl
olvas be, ezeket nincs lehet§sége mddositani.

Nevezési adatok ellendrzése és a nevezés véglegesitése

A Nevezés véglegesitése meniipontban ellendrizheti, hogy minden, a nevezéshez
sziikséges adat fel van-e toltve a rendszerbe. Amennyiben barmi hidnyzik, azt a rendszer
jelzi.

Amennyiben minden sziikséges adat rendelkezésre all, ugy a rendszer elkésziti a

nevezési lap elonézeti képét. Ha a nevezési lapon minden adat megfeleld, gy az oldal
aljan taladlhat6 Nevezés gombra kattintva van lehetdsége véglegesitenie nevezését.

A nevezés véglegesitése utan letolthet az On nevezési lapja, melyet ki kell nyomtatnia
és alairva el kell juttatnia a kari TDT felel6séhez.



